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REGLAMENTO INTERNO DE LA UNIDAD ACADEMICA DE CIENCIAS
DE LA TIERRA

CAPITULO I. Disposiciones Generales.

Articulo 1. La Unidad Académica de Ciencias de la Tierra de la Universidad Auténoma de Zacatecas
es la entidad académica encargada de impartir educacidn superior en Ciencias de la Tierra para la
formacidn de profesionales, investigadores y profesores que contribuyan al desarrollo del pais.

Articulo 2. La Unidad Académica de Ciencias de la Tierra realiza su funcién docente y de
investigacion en conformidad del articulo 46 de la Ley Orgdnica de la UAZ, del articulo 152 del
estatuto general, y de los articulos 4 y 5 del Reglamento Académico General. Los objetivos de la
Unidad Académica son:

CAPIiTULO II. De las Autoridades.

Articulo 3. De Conformidad con la Ley Orgdnica y el Estatuto General de la UAZ, son autoridades
de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra:

I. EI Consejo de Unidad.
II. El Director.
CAPITULO Ill. Del Consejo de Unidad.

Articulo 4. El Consejo de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra es la maxima autoridad,
siendo el drgano consultivo y de toma de decisiones en los ambitos académicos, técnicos y
legislativos como lo sefalan los articulos 45, 46 y 47 de la Ley Orgénica y los articulos 57, 58, 59, 60
y 61 del Estatuto General de la UAZ.

Articulo 5. El consejo de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra deberd estar integrado por:
I. El Presidente del Consejo, quien es el Director de la Unidad

Il. Los Consejeros de Unidad:

a) Un representante profesor titular y suplente por cada Programa Académico de la Unidad

b) Un representante alumno titular y suplente por cada Programa Académico de la Unidad
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lll. Invitados:
a) Los Responsables de los Programas Académicos de la Unidad:

Tendran derecho a voz. El Director de la Unidad como consejero Presidente tendra derecho a voz,
y en caso de empate, voto de calidad. Los concejales de Unidad titulares o en su ausencia los
suplentes, tendran derecho a voz y voto.

CAPIiTULO IV. Del Director.

Articulo 6. El director es el representante legal de la Unidad Académica de Académica de Ciencias
de la Tierra.

Articulo 7. Por permiso o retiro temporal, no mayor de dos meses consecutivos, un Responsable
de Programa de Licenciatura de la Unidad, lo suplira en sus funciones como director interino.

Articulo 8. Cuando la ausencia se prolongue por mas de dos meses o de manera definitiva, la
suplencia serd de acuerdo a lo establecido en el articulo 76 del Estatuto General de la UAZ y al 52
de la Ley Orgénica de la UAZ.

Articulo 9. Ademas de las facultades y deberes que marcan el articulo 53 de la Ley Orgdnicay el 77
del Estatuto General, son funciones, obligaciones y atribuciones las siguientes:

I. Tendra la representatividad de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra en actos oficiales
intra y extrauniversitarios.

Il. Implementara acciones que permitan conocer la misién, vision, valores y objetivos de la Unidad,
asi como los planes de estudio de los programas que se imparten.

lll. Disefiarda e implementard un sistema de planeacidén, desarrollo y evaluacién integral de la
Unidad.

IV. Buscard alcanzar 6ptimos niveles en la docencia de la Unidad, mediante mecanismos de
seleccidn y regularizacidon de los maestros y estimulando la superacidon académica del personal
docente.

V. Promovera mecanismos de gestidn ante la administracidn central que garanticen el logro de los
objetivos del plan de desarrollo y lo marcado en el presente reglamento.
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VI. Fomentara el desarrollo integral del personal administrativo y de intendencia, permitiéndoles
la asistencia a cursos de capacitacion y actualizacidn.

VII. Regulard las acciones entre los distintos departamentos de la Unidad, respetando la
autonomia de cada uno de ellos.

Articulo 10. Para ser director, deberd cumplir con los requisitos que marca el articulo 75 del
Estatuto General y el articulo 49 de la Ley Organica.

Articulo 11. Debera conocer y hacer cumplir todo lo que marca la Ley Orgdnica y las disposiciones
del Estatuto General de la Universidad y la normatividad derivada en la Unidad.

CAPITULO V. De los Responsables de Programas Académicos.

Articulo 12. Son los responsables de la planeaciéon, programacion, ejecucion y evaluacién de los
programas académicos de la Unidad.

Articulo 13. Ademas de los requisitos que les otorga el articulo 80 del Estatuto General de la UAZ,
cada Responsable de programa tendra las siguientes funciones:

I. Coordinarad las actividades académicas curriculares y extracurriculares de su programa.

Il. Supervisard y revisara los contenidos de los programas y materiales de apoyo en la ensefanza
enviando los procedentes para su aprobacion al H. Consejo de Unidad.

Il. Asistira a las reuniones ordinarias y extraordinarias del H. Consejo Académico de la Unidad.
IV. Colaborara para que exista interaccion académica entre la licenciatura y el posgrado.

V. Propondra ante el Consejo Académico de la Unidad la revalidacién, equivalencia y convalidacidn
de estudios para su autorizacién correspondiente.

VI. Planeara y operara el Programa de Movilidad e Intercambio académico con otras Instituciones.

VII. Remitird un informe anual de actividades para que sea incorporado al informe anual de la
Unidad.

VIII. Se coordinara con el Departamento Escolar de la Unidad para el registro de la documentacién
y control escolar de los alumnos de su programa.

IX. Conocera el inventario de los recursos materiales de que dispone su programa.
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X. Coadyuvard semestralmente a la Direccidon de la Unidad, para realizar las propuestas de las
cargas de trabajo del personal docente de base de su programa.

XI. Realizara los estudios prospectivos para conocer las necesidades reales de los docentes y de los
alumnos para los préoximos ciclos escolares.

XIl. Apoyard a la Coordinacién de Vinculacién y Servicio Social de la Unidad sobre la estructuracion
de los convenios de colaboracién académica de los programas de Licenciatura correspondientes
con las instituciones publicas y privadas del Estado, Pais y del Extranjero.

XIll. Participard en las comisiones de revisidn curricular de la Unidad.

XIV. Organizard e implementard el programa de formacion y actualizacion de docentes en
coordinacion con las instancias académicas de la Unidad y de la administracién central de la
Universidad.

XV. Propondrd el programa de apoyo académico que incida en el mejoramiento del proceso
ensefianza aprendizaje.

XVI. Resolverd la funcién técnico-administrativa de su competencia con regularidad, y antes de
inicio de los semestres, deberd acentuarla para dar continuidad a los programas establecidos.

XVII. Se coordinard con la Administracion Central de la Universidad y de la Unidad Académica para
la participacion en convocatorias con la finalidad de obtener recursos extraordinarios orientados al
desarrollo de investigacion, difusién y extension.

CAPITULO VI. De los Funcionarios de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra.

Articulo 14. Son Funcionarios de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra los designados por
el Director y avalados por el Rector. Ademas, también son funcionarios los Responsables de
Programa de Licenciatura que son designados de acuerdo a lo estipulado en la normatividad
universitaria en particular:

I. Los Responsables de los Programas de Licenciatura.

Articulo 15. Los funcionarios a los que se refiere en el articulo 14, en su fracciéon |, son a quien
corresponde sustituir ordinariamente al director.

I. Se encargaran de la planeacion, programacion y evaluacion de los Programas de Licenciatura de
la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra.

Calzada Universidad No. 108. Zacatecas, Zac., México
Teléfono 492 925 0064 Email: uact@uaz.edu.mx




NEag o @
v S N ARTE, CIENCIA Y \v
\_L gi/sf;-rgzljf ciencias de la tierra, u.a.z.

minas y metalurgla  + geologla «  c.ambientales

Il. Presenciaran todas las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Académico.

lIl. Recibiran las actas de todas las reuniones de las diferentes coordinaciones y departamentos de
la Unidad.

IV. Coordinaran las actividades del personal a su cargo.

V. Son los responsables de mantener la comunicacién con todos los departamentos y
coordinaciones de la Unidad.

VI. Coordinaran la integracion del informe anual de actividades de la Unidad.

VII. Revisardn la correspondencia que reciba la Unidad e informara de la misma al director para su
respuesta correspondiente.

VIIl. Fungirdn como coordinador operativo en la organizacion de los eventos ordinarios y
extraordinarios que se desarrollen en la Unidad.

IX. Son los responsables del archivo general de la Unidad.
X. Son los auditores del departamento escolar de la Unidad.

XI. Desarrollaran las actividades que le designe el Consejo Académico y el director en sus ambitos
de competencia y de conformidad a la normatividad universitaria y de la Unidad.

XIl. Seran responsables de organizar eventos sociales y culturales en la Unidad y de difusidon que de
los mismos se haga.

XIIl. Haran difusidn a través de drganos de comunicacidn de informacion que refleje las actividades
de la Unidad hacia la opinidn publica.

XIV. Informaran sobre la organizacién y funcionamiento de la Unidad.

XV. Programaran y presidiran las reuniones de las areas y academias que deberan efectuarse de
manera periddica. Llevara seguimiento del avance de programas los que le seran reportados por
cada coordinador de departamento.

XVI. Analizaran, discutirdn y enriqueceran las opiniones de todos los coordinadores de los distintos
departamentos y academias en reuniones, y que una vez aprobadas dichas opiniones, funcionaran
como programas de los grupos respectivos.
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XVII. Revisardn, analizaran, evaluardn y avalardn los programas académicos, de cursos de
asignatura y materiales de apoyo (manuales, antologias, bancos de preguntas y otros), para que
sean remitidos al Consejo Académico para su autorizacién correspondiente.

XVIII. Propondran el programa de conferencias o sesiones académicas tanto para las areas como
para academias o departamentos y generales por ciclo escolar.

XIX. Disefiaran un sistema de control de asistencia para maestros y alumnos y la calendarizacién
(dia, fecha y hora) de los exdmenes ordinarios, extraordinarios y a titulo de suficiencia, respetando
el calendario oficial de la Universidad.

XX. Daran atencién programada a los alumnos mediante reuniones con los representantes de los
grupos, para estudiar y resolver problemas individuales de tipo académico de los alumnos.

XXI. Recibiran los planes de trabajo de cada uno de los maestros tanto de tiempo completo, medio
tiempo como de hora clase y demas personal académico que labore en la Unidad (Técnicos
académicos, auxiliares de investigacién y otros).

XXIl. Realizaran la evaluacion a los docentes al término de cada ciclo escolar remitiendo los
resultados a la Direccion de la Unidad.

XXIIl. Efectuardn evaluaciones diagndsticas de tipo departamental en las diferentes asignaturas,
con el fin de conocer el grado de cumplimiento de los programas por objetivos, con la finalidad de
gue estas evaluaciones analicen el grado de olvido de los conocimientos adquiridos por el alumno.

Articulo 16. Los funcionarios a los que se refiere en el articulo 14, en su fraccién Il son los
encargados de planear, programar, operar y evaluar el programa administrativo de la Unidad
Académica de ciencias de la Tierra.

I. Coordinaran las actividades administrativas que se generen entre la Unidad y los organismos
intra y extra universitarios.

Il. Apoyaran las actividades cientificas como coloquios, seminarios, cursos, congresos, mesas de
trabajo, simposios entre otros.

lll. Realizardn el buen funcionamiento administrativo de la Unidad, vigilara la conservacién de los
recursos materiales de la Unidad, asi como el de los insumos que se deben proveer para que se
realicen de manera adecuada, las funciones docentes, de investigacién, extensidon y administrativa.
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IV. Coadyuvardn en la elaboracidn de las cargas de trabajo semestralmente y de los horarios
establecidos al personal docente y administrativo, ademas, realizard el tramite pertinente que
amerite el caso ante la Administracién central.

V. Coordinaran administrativamente los programas y departamentos de la Unidad, respetando su
autonomia dentro de la misma, asi mismo podrd sugerir modificaciones que considere prudentesy
ponerlas a consideracion.

VI. Apoyardn en tiempo y forma las actividades curriculares y extracurriculares que se realicen en
la Unidad.

VII. Implementaran las acciones necesarias para la reproduccion y difusion de materiales impresos,
electrdnicos y audiovisuales en las actividades sustantivas del quehacer universitario.

VIII. Supervisardn las instalaciones de la Unidad periddicamente para que de esta manera se
reporte al departamento de mantenimiento y conservaciéon para su intervencion inmediata
evitando de esta forma que se deteriore el patrimonio fisico de la Unidad.

IX. Actualizaran semestralmente el inventario de los recursos con que cuenta la Unidad en sus
distintos programas y departamentos.

Articulo 17. Los funcionarios a los que se refiere en el articulo 14 en su fraccién lll son los
encargados de:

I. Coordinar las actividades del personal a su cargo.

Il. Revisar la correspondencia del Programa de Maestria (si fuera el caso) que reciba la Unidad e
informara de la misma al director para su respuesta correspondiente.

lll. Fungir como coordinador operativo en la organizacion de los eventos ordinarios y
extraordinarios correspondientes al Programa de Maestria que se desarrolle en la Unidad.

IV. Desarrollara las actividades que le designen el Consejo Académico y el director en sus ambitos
de competencia y de conformidad a la normatividad universitaria y de la Unidad.

V. Sera responsable de organizar eventos sociales y culturales correspondientes al Programa de
Maestria en la Unidad y de la difusién que de los mismos se haga.

VI. Hara difusién a través de drganos de comunicacidn de la informacién que refleje las actividades
del Programa de Maestria la Unidad hacia la opinién publica.

VII. Informara sobre la organizacién y funcionamiento del Programa de Maestria.
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SECCION 1. UNIDAD ACADEMICA DE CIENCIAS DE LA TIERRA

CAPITULO I. La Misidn, Vision y el Objetivo de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra.

Articulo 1. Mision:

Preparar recursos humanos en Ciencias de la Tierra con alta calidad cientifica, técnica y humana,
capaces de participar en la solucién de los problemas de la Mineria, la Metalurgia, la Geologia y del
Medio Ambiente que afectan a este sector, a los individuos y a las colectividades en el contexto
cambiante y contrastante que le es inherente a la dindmica social, politica, econdmica, poblacional
y ambiental que vive nuestro estado, la regién y el pais, en los niveles de atencién de asesoria,
consultoria, docencia e investigacion, que estén dotados de sdlida formacién académica cultural y
humanistica, y dispuestos a asumir retos y compromisos ante la sociedad, poniendo énfasis en su
propio desarrollo personal y profesional para adquirir las capacidades y competencias necesarias
para enfrentar la problematica actual y futura del sector de Ciencias de la Tierra.

Articulo 2. Vision:

La Unidad Académica de Ciencias de la Tierra se observa como una entidad académica que goza de
gran prestigio nacional e internacional con programas de licenciatura, extensién y vinculacion
consolidados, con planes y programas de estudio adecuados a las nuevas exigencias del desarrollo
cientifico, tecnoldgico y educativo, manteniendo el compromiso con los estratos mas
desfavorecidos de la sociedad, con el sector minero-metalurgista, geoldgico, con los diferentes
niveles de gobierno en cuanto el cumplimiento de la normas oficiales mexicanas e internacionales
orientadas a la conservacién del Medio Ambiente impulsando de manera permanente los valores
humanos.

Articulo 3. El Objetivo General:

Crear las condiciones mads favorables para consolidar las funciones sustantivas de la Unidad
Académica de Ciencias de la Tierra de la Universidad Autdnoma de Zacatecas, mediante la
identificacion de metas alcanzables, asi como la aplicacidon de estrategias para que sus programas
académicos alcancen los mejores niveles de reconocimiento académico de parte de los
organismos acreditadores y que los recursos humanos aqui formados sean competitivos, y buscar
que los servicios que ofrezcan sean de calidad, asi como generar una cultura de mejoramiento y
actualizacién permanente con perspectivas de alcance superior.
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Articulo 4. Los alumnos que hayan culminado sus estudios de Licenciatura, cumplido con el
Servicio Social, Estancia Profesional y con la elaboracién del trabajo de titulacion correspondiente,
tendran derecho a que la Universidad Auténoma de Zacatecas les otorgue el Titulo de Licenciado
en Ciencias Ambientales, Ingeniero Gedlogo e Ingeniero Minero Metalurgista.

CAPITULO IlI. Reglamento Interno del Personal Académico.

Articulo 5. El ingreso y las relaciones laborales de los docentes a la Unidad Académica de Ciencias
de la Tierra se establecen de acuerdo a la Ley Orgdnica, al Estatuto General, al Contrato Colectivo
de Trabajo UAZ-SPAUAZ, al Reglamento Académico de la UAZ y a las demas normas citadas en este
reglamento interno.

I. Contar con el perfil deseable para su ingreso y permanencia.

Il. Tener el grado de Maestria para el ingreso a la licenciatura y el grado de Doctor para la
maestria.

Articulo 6. Los docentes de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra deberan:

I. Anteponer la calidad de la ensefianza dirigida a los alumnos a cualquier actitud de militancia
politica, ideoldgica, religiosa o de otra indole.

IIl. Acatar las 6rdenes de las autoridades de la Unidad, siempre que no lesionen su integridad fisica
y moral, ni interfieran con la libertad de catedra.

Ill. Desempenar con eficiencia las comisiones que se le confieran en bien de la instruccién y del
orden que debe de imperar en la Universidad.

IV. Colaborar con la Universidad en la accion social que la misma instituya.
V. Cumplir con todas las leyes y reglamentos vigentes en la Universidad.

VI. Observar las disposiciones que sobre disciplina dicten el Rector, el Director o el Consejo
Académico de la Unidad.

VII. Honrar dentro y fuera de las Instalaciones a la Universidad Autdnoma de Zacatecas ya la
Unidad que pertenece, defendiéndola enconadamente ante cualquier acto que lesione su
integridad fisica y moral.
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VIIl. Fomentar ante los alumnos, el que honren y respeten con dignidad la Unidad a la que
pertenecen, lo cual quedara ponderado en grado superlativo, si ademas lo hacendando muestras
de esmero en su superacion académica y profesional.

IX. No permitir bajo ningln concepto o justificacion que se viole la Ley Orgdnica ni las
disposiciones de la Universidad, por ninguna de las autoridades de la mas alta jerarquia, asi como
tampoco por ninguno de sus compafieros docentes, trabajadores y alumnos.

X. Antes de iniciar los cursos los docentes deberan de entregar a los responsable de los programas
correspondiente quienes a su vez lo haran llegar al H. Consejo Académico de la Unidad Académica
de Ciencias de la Tierra para su aprobacidn, los programas de cada una las Unidades Didacticas, las
cuales deberan cumplirse en el tiempo sefialado por el calendario oficial de la Unidad y de la
Universidad.

Xl. Los docentes de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra deberdn asumir ante sus
estudiantes una relacién de respeto mutuo, en beneficio del aprendizaje del educando.

XIl. Bajo ningln concepto se permitird que los profesores prevaliéndose de su condicion de
autoridad, lleven a cabo actos de intimidaciéon o cohecho que lesionen la integridad fisica y moral
de los estudiantes.

XIll. Los docentes por ningin motivo podran organizar cursos extra universitarios que lleven como
finalidad el regularizar a los alumnos reprobados; esto es competencia de la Unidad Académica.

XIV. Los docentes tendran la obligacién de entregar a sus estudiantes el programa del curso el
primer dia de clases, dénde se sefialardn la mision, la visidn y los valores, asi como los objetivos
generales, los criterios de evaluacion y la bibliografia basica y/o complementaria. Ademas de que
informaran invariablemente sobre el o los temas que serdan abordados al dia siguiente de cada
clase.

XV. Para efectos de evaluacidon por ningin motivo los docentes podran incluir los temas no
abordados o desarrollados durante el curso, aunque se encuentren incluidos en el programa de la
materia.

XVI. Para impartir sus clases los docentes deberan utilizar las instalaciones de la Unidad vy
respetando los horarios programados previo inicio del semestre.

XVII. Los profesores no deberan demostrar trato preferencial ante sus alumnos, su relaciéon con
todos ellos deberd de ser uniforme y preocuparse porque asimilen sus ensefanzas, para lo cual

Calzada Universidad No. 108. Zacatecas, Zac., México
Teléfono 492 925 0064 Email: uact@uaz.edu.mx




v 7 somos | 68

S A ARTE, CIENCIA Y R E
DESARROLLO —

\A_‘ CULTURAL ciencias de la tierra, u.a.z.

minas y metalurgia + geologia +  C. ambientales

debera poner en practica los diferentes métodos y recursos de ensefianza-aprendizaje, de ningun
modo permitira el trato discriminatorio.

XVIII. Durante el desarrollo del curso el profesor debera de realizar de 2 a 3 evaluaciones parciales,
debiendo informar del resultado de las calificaciones a sus alumnos 24-48 hrs. Después de
realizado el examen vy las calificaciones de los examenes finales se entregaran en un término no
mayor de 72 hrs.

CAPITULO IIl. De los Estudiantes.

Articulo 7. Los alumnos aspirantes a ingresar a la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra,
deberdn cumplir con los requisitos sefialados en la Ley Orgdnica y el Estatuto General de la
Universidad, asi como los del Reglamento Escolar General de la UAZ, de la coordinacion académica
de Areay de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra.

I. Los alumnos inscritos en la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra tendran los derechos y
obligaciones senalados en la Ley Organica, el Estatuto General y los reglamentos de la Universidad
y de la Unidad.

II. Para cursar los Programas académicos de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra, admitira
al nimero de alumnos que le permita su infraestructura fisica y de recursos humanos siempre y
cuando se pueda conservar la excelencia académica que deberd ser objetivo fundamental de la
Dependencia.

lll. Los requisitos y el proceso de admisidon de los alumnos de nuevo ingreso se regiran por lo
estipulado en el reglamento escolar de la Universidad y sus correspondientes a la Unidad
Académica de Ciencias de la Tierra.

IV. No se concederan inscripciones fuera del periodo sefalado por el calendario escolar de la
Universidad.

Articulo 8. Los requisitos para la permanencia del estudiante de la Unidad Académica de Ciencias
de la Tierra, son que debera estar inscrito, cumplir con lo sefialado en la Ley Orgénica y el Estatuto
General de la Universidad y lo sefialado en este Reglamento Interno.

Articulo 9. Son motivos de baja definitiva del programa académico y de la Universidad los
sefialados en la Ley Organica y el Estatuto General de la Universidad, asi como lo estipulado en el
Reglamento Escolar General de la UAZ, y en este Reglamento Interno de la Unidad, ademds de los
siguientes:
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I. El alumno puede ausentarse de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra previo aviso por
escrito y autorizacién, por un lapso ininterrumpido de dos afios, sujetdndose a su regreso a las
modificaciones presentadas en los Programas o Planes de estudio de la Unidad.

II. Cuando la ausencia del alumno sea por mas de dos y hasta cinco afos, podra integrarse a la
Unidad para cursar el primer afio del programa al que estaba inscrito.

lll. No se cuenta como inscripcidn al semestre correspondiente cuando el alumno se da de baja
antes de transcurrir un tercio de su duracién y no habiendo presentado exdmenes parciales.

IV. El alumno que decida darse de baja, debera solicitarlo por escrito a la coordinacién de servicios
escolares con copia al programa académico correspondiente, anotando el motivo de la baja.

Articulo 10. No se aceptaran alumnos en calidad de oyentes en la Unidad Académica de Ciencias
de la Tierra.

Articulo 11. Son derechos de los alumnos los considerados en la Ley Organica, el Estatuto General,
el Reglamento escolar General de la UAZ y de la Unidad, y los siguientes:

I. Recibir la instruccion de las materias en que se hubiesen inscrito, con iguales oportunidades para
realizar su educacion.

Il. Ser evaluados durante el periodo de exdmenes en las UDI’s que hubiesen cursado durante el
ciclo escolar inscrito.

[ll. Obtener boleta de calificaciones al final del periodo de examenes finales, y al final de la
Licenciatura se pueda expedir un certificado general de estudios.

IV. Recibir atencidon médica de urgencia en las Instituciones convenidas por la UAZ.
V. Recibir asesoria psicopedagdgica y académica.

VI. Apelar a las resoluciones que se dicten en su contra por las autoridades Universitarias, de
acuerdo a las disposiciones de la normatividad.

VII. Disfrutar de los beneficios que gestione y logre la UAZ y la Unidad de Economia para sus
alumnos.

VIII. Solicitar revision de examen escrito con cuyo resultado se muestren inconformes.
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Articulo 12. Son obligaciones de los alumnos las consideradas en la Ley Orgénica, el Estatuto
General, el Reglamento escolar General de la UAZ, y en este Reglamento Interno de la Unidad
Académica de Ciencias de la Tierra, y las siguientes:

I. El conocimiento, respeto y observancia de la legislacién universitaria y reglamento interno de la
Unidad de Ciencias de la Tierra ademads de la mision y objetivos educativos generales.

Il. Estudiar los contenidos de los diferentes programas que integran las UDIs que se cursen,
cumplir con la participacion que cada método exija para cubrir con los programas.

[ll. Asistir con puntualidad a sus clases y abstenerse de entrar al aula después de 10 minutos de la
hora sefialada de inicio.

IV. Observar buena conducta dentro y fuera de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra y de
la UAZ.

V. Acatar las 6rdenes de las autoridades de la Unidad y de la Universidad.

V1. Desempeiiar con eficiencia las comisiones que se les confieran en bien de la institucién y del
orden que debe de imperar en la Universidad y en la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra.

VII. Colaborar con la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra y con la Universidad, en las
acciones sociales que los mismos instituyan.

VIII. Participar en las actividades cientificas, artisticas, civicas y deportivas a las que sean
convocados por la UAZ y la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra.

IX. Cubrir las cuotas que fije el Consejo Universitario, debiendo pagar las colegiaturas al inicio de
cada semestre y al momento de inscribirse.

X. Colaborar con las cuotas de apoyo voluntarias para mejorar las areas de estudio de la Unidad
Académica de Ciencias de la Tierra.

XI. Pagar los desperfectos que causen a los equipos e instalaciones y demas bienes de la UAZ y de
la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra.

XIl. Cumplir con todas las leyes y reglamentos vigentes en la Universidad y en la Unidad Académica
de Ciencias de la Tierra.

XIll. Observar las disposiciones que sobre disciplina dicta la normatividad universitaria y de la
propia Unidad Académica de Ciencias de la Tierra.
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Articulo 13. La relacion de los alumnos con sus superiores debera de ser de respeto, sin que por
ello puedan menoscabarse actitudes de confianza en la relacién académica con el maestro o sus
superiores.

Articulo 14. La relacién con los compafieros estudiantes deberd de ser de respeto mutuo y de
acercamiento con fines de superacién académica, con la finalidad de tener una relacion
humanitaria a nuestros semejantes y en especial a los enfermos que son el principal motivo en la
formacidn del estudiante.

CAPITULO IV. De los Examenes.

Articulo 15. Para conocer el aprovechamiento académico de una UDI, el estudiante realizara
evaluaciones periddicas como lo marca el Reglamento Escolar General de la UAZ en sus Articulos
92,93, 94,95y 96.

Articulo 16. Los examenes deberdn realizarse por el profesor titular como se sefala en el
Reglamento Escolar General de la UAZ en su articulo 97.

Articulo 17. La forma de realizarse los examenes queda sefialada en el articulo 98 del Reglamento
Escolar General de la UAZ.

Articulo 18. La programacién de los exdmenes se realizara de la siguiente forma:

I. Todos los exdmenes se realizardn en las aulas, audiovisuales y salas de usos multiples que
ocupan los diferentes Programas Académicos de la Unidad.

Il. Los exdmenes parciales quedaran programados por cada profesor de la UDI correspondiente y
en su caso por la Academia.

lll. La programacion de los exdmenes ordinarios, extraordinarios y de titulo de suficiencia se
realizardn por los Responsables de los Programas. Con base al articulo 99 del Reglamento escolar
General de la UAZ.

Articulo 19. Las calificaciones de cada UDI del Programa serdn expresadas con nimero entero,
siendo la minima aprobatoria de seis, como se refiere en los articulos 101, 102, y 103 del
Reglamento Escolar General de la UAZ.

Calzada Universidad No. 108. Zacatecas, Zac., México
Teléfono 492 925 0064 Email: uact@uaz.edu.mx




v 7 SOMOS &2
S . ARTE, CIENCIA Y \t’
\A‘ gfjsld;_rgf?f:f ciencias de la tierra, u.a.z.

minas y metalurgia + geologia +  C. ambientales

CAPITULO VI. Reglamento interno de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra del Servicio
Social.

Articulo 20. El presente reglamento establece los lineamientos para la prestacién del Servicio
Social de los estudiantes y pasantes de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra y se deriva de
las disposiciones establecidas en el Reglamento General de Servicio Social Universitario.

Articulo 21. El Servicio Social se regulard por los lineamientos generales establecidos en el
presente reglamento y por las Normas de la Legislacion Universitaria que se sefialan a
continuacion:

I. Articulos 49, 79, y 99-1| de la Ley Orgdnica.
IIl. Articulo 198 V y Il del Estatuto General de esta Universidad.
lll. Los acuerdos del Congreso General Universitario.

IV. Los reglamentos internos que dicte el Consejo Académico de Unidad de la Unidad Académica
de Ciencias de la Tierra los cuales en ningln caso podran contravenir las disposiciones de este
ordenamiento.

Articulo 22. El Servicio Social permitira consolidar el vinculo entre la Unidad Académica de
Ciencias de la Tierra y la sociedad, vinculo que a la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra le
permitird actualizar sus Planes y Programas de Estudio para formar los profesionistas que la
sociedad esta demandando.

Articulo 23. El Servicio Social forma parte integral de la curricula de los Programas de las
Licenciaturas de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra y es una actividad obligatoria,
temporal e ineludible y ningln estudiante de esta Unidad Académica quedara exento de realizarlo,
no existiendo otra actividad académica que lo reemplace, en donde podran percibir o no de apoyo
econdmico por sus actividades, siendo ademas requisito indispensable para la titulacion. Por lo
tanto, el Servicio Social debe ser evaluado y avalado por un asesor interno designado por los
Responsables de cada Programa correspondiente.

Articulo 24. El Servicio Social ademas debera contribuir a la formacidn integral del estudiante
mediante la aplicacién de los conocimientos adquiridos en proyectos o investigaciones, asi como
el desarrollo de valores éticos y morales.

Articulo 25. El Servicio Social que realicen los estudiantes de la Unidad Académica de Ciencias de
la Tierra deberd estar orientado preferentemente para apoyar a los sectores de la sociedad mas
desfavorecidos y de no ser el caso el Coordinador del Servicio Social de la Unidad Académica de
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Ciencias de la Tierra, analizara las actividades o el proyecto a realizar durante la prestacion del
Servicio Social y en su caso lo aprobara siempre y cuando se cumpla con lo establecido en el
articulo anterior.

Articulo 26. El propdsito general del Programa de Servicio Social en la Unidad Académica de
Ciencias de la Tierra es establecer las condiciones para que los estudiantes previamente a su
titulacién apliquen los conocimientos adquiridos en su formaciéon académica para beneficio o
interés personal y de la sociedad.

Articulo 27. El Servicio Social en la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra tiene como objetivos
especificos:

I. Consolidar la formacién académica y capacitacién profesional del prestador del Servicio Social.
IIl. Integrar el Servicio Social en los curriculos de cada Programa Académico de esta Unidad.

lll. Propiciar que los alumnos de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra asuman el papel de
sujetos activos en la prestacion del Servicio Social.

IV. Realizar actividades que promuevan el mejoramiento social y el desarrollo de la Universidad en
las areas adjetivas, ya sea en forma directa o a través de la coordinacién de esfuerzos con
organismos publicos o privados que compartan con la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra
el espiritu de Servicio Social.

V. Fomentar en los estudiantes una actitud de servicio hacia la comunidad mediante el
conocimiento e investigacidn de sus problemas y en la generacién de una respuesta social
organizada.

VI. Retribuir a la sociedad los beneficios de los servicios educativos recibidos.

VII. Desarrollar modelos de trabajos multidisciplinarios e interinstitucionales que familiaricen al
prestador de Servicio Social con situaciones de colaboracion profesional y social para la
consecucion de objetivos definidos.

VIII. Participar activamente en la planeacién, organizacidon y ejecuciéon en los programas de
desarrollo social comunitario, asi como en la optimizacién de los recursos humanos y financieros
para alcanzar niveles éptimos de calidad de vida en la poblacién.

IX. Retroalimentar el contenido de los Planes y Programas de Estudio.

X. Otorgar prestigio a la U.A.Z.
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Articulo 28. Las funciones del Servicio Social en la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra son:
|. Establecer un vinculo entre la Unidad Académicay el entorno.

Il. Constituir un complemento a la formacidén académica de los estudiantes.

lll. Extender los beneficios de la Ciencia y la Tecnologia a los distintos sectores de la sociedad.

IV. Establecer un acercamiento del prestador y/o estudiante con su practica profesional.

V. Ofrecer al estudiante cursos, talleres y asesorias para el desempeiio 6ptimo del Servicio Social.
VI. Requisito indispensable para obtener el Titulo de Licenciatura.

Articulo 29. La Prestacidn del Servicio Social se planeard con base en los Programas Académicos de
esta Unidad y con su proyecto social.

Articulo 30. Las modalidades del Servicio Social podran ser: en forma individual, colectiva (dos o
mas personas), unidisciplinaria (en forma personal o colectiva promovido por un Programa
Académico en particular) y multidisciplinaria (involucra a estudiantes de otras Unidades
Académicas).

Articulo 31. El Servicio Social se podra realizar a nivel:

I. Externo: en Organismos del Sector Publico a Nivel Federal, Estatal o Municipal; en Organismos
del Sector Social, tales como asociaciones civiles de asistencia social y en el Sector Privado.

IIl. Interno: en dependencias de la U.A.Z., colaborando en programas de investigacién o docencia
en las Unidades Académicas de la misma; en la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra, en
cualquier programa académico, departamento o laboratorio que promueva la investigacion y la
extension. En este caso, el cumplimiento del Servicio Social no implica, de ninguna manera, el
establecimiento de relaciones laborales entre la Universidad y los estudiantes que lo presten.

[ll. Mixto: En programas que se realicen en colaboracidn entre organismos externos y la Unidad
Académica de Ciencias de la Tierra.

Articulo 32. El Servicio Social en la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra se regird con base en
los lineamientos establecidos con el Reglamento General de Servicio Social Universitario de la
Universidad Auténoma de Zacatecas.

Articulo 33. El Coordinador del Servicio Social de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra sera
propuesto por el Director de la Unidad.
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Articulo 34. Para ser Coordinador del Servicio Social se requiere:
I. Ser mexicano de nacimiento.
Il. Haber concluido la licenciatura con estudios preferentemente de Maestria.

lIl. No haber incurrido y sancionado por faltas a la Ley Organica y Estatuto General de la U.A.Z., y al
Reglamento Interno de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra.

Articulo 35. Son facultades u obligaciones del Coordinador de Servicio Social de la Unidad
Académica de Ciencias de la Tierra las siguientes:

I. Elaborar el anteproyecto del Reglamento Interno de Servicio Social de la Unidad Académica para
ser sometido a la aprobacidn del H. Consejo Académico o su equivalente.

II. Responsabilizarse de que los prestadores de Servicio Social asistan a las reuniones de
informacién, capacitacién y adiestramiento.

lll. Promover y, en su caso, coordinar el establecimiento de Convenios con Organismos Publicos y
Privados para la Prestacion del Servicio Social.

IV. Promover la aplicacion en el Servicio Social del Plan de Desarrollo Institucional, asi como de la
propia Unidad Académica.

V. Mantener actualizados los expedientes de todos y cada uno de los prestadores de Servicio
Social de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra con los datos personales, los informes
mensuales, el programa de trabajo o proyecto, asi como las observaciones que se consideren
pertinentes y la vigencia de convenios y programas del Departamento de Servicio Social.

VI. Atender las citas, realizar las comisiones y proporcionar en los términos y plazos establecidos la
informacién que sea requerida por la Comisién Coordinadora de Servicio Social de la U.A.Z. y las
autoridades educativas superiores.

VII. Responsabilizarse de vigilar el correcto desempefio de los prestadores de Servicio Social, asi
como del seguimiento y evaluacion de los programas que desarrollen los mismos, asi como su
disciplina para poner en alto la imagen de la UACT y de la U.A.Z. en las instancias beneficiarias del
servicio.

VIII. Asesorar y coordinar la elaboracién de programas de Servicio Social de la Unidad.

IX. Solicitar a los prestadores de Servicio Social la elaboracién de un programa de trabajo o
proyecto para su evaluacion y aprobacién en su caso.
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X. Acreditar a los estudiantes y/o pasantes, mediante la constancia de pre-liberacién la
terminacion satisfactoria del Servicio Social.

XI. Realizar modificaciones al presente Reglamento Interno de Servicio Social cuando se requieray
someterlo a la discusidn y aprobaciéon del Consejo Académico de la Unidad y de la Comisidn
Coordinadora del Servicio Social de la U.A.Z.

XIl. Designar y/o aprobar asesores a los prestadores de Servicio Social para la realizacién de un
trabajo eficiente.

XIll. Elaborar un padrén de Unidades receptoras de Servicio Social de la Unidad.
XIV. Registrar Proyectos o Programas de las Unidades Receptoras.

Articulo 36. Con base en los articulos 32 y 52 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos vy, en el articulo 42 de la Ley Orgdnica de la Universidad Auténoma de Zacatecas, los
estudiantes o pasantes deberan realizar Servicio Social para cumplir con su compromiso con la
sociedad, en un espacio donde se puedan confrontar los conocimientos adquiridos en las aulas y la
practica profesional y como un requisito para obtener el titulo profesional.

Articulo 37. Los estudiantes podrdn solicitar su inscripcién en el Programa de Servicio Social
cuando hayan aprobado el 70% de los créditos de las asignaturas del curriculum del Programa
Académico al que pertenezcan, sean alumnos regulares, asistan a los Talleres Motivacionales que
se realicen durante por lo menos un semestre previo a su solicitud de realizar su Servicio Social.

Articulo 38. El Servicio Social se debera realizar en un periodo no menor de seis meses, ni mayor a
un aino, computando como minimo 480 horas de servicio.

Articulo 39. Se les da el nombre de Prestador de Servicio Social a los estudiantes y pasantes que se
les ha autorizado la ejecucidn del mismo en los términos y mandatos que estipula el presente
ordenamiento y los determinados por el Consejo Académico de la Unidad Académica de Ciencias
de la Tierra.

Articulo 40. Son derechos del prestador de Servicio Social los siguientes:

I. Tener cuando menos un asesor interno y/o en su caso asesor externo a la Unidad Académica de
Ciencias de la Tierra.

Il. Disponer de los recursos necesarios para sus actividades, después de la aprobaciéon de su
propuesta de Servicio Social.

Calzada Universidad No. 108. Zacatecas, Zac., México
Teléfono 492 925 0064 Email: uact@uaz.edu.mx




SOMOS @
ARTE, CIENCIAY S

DESARROLLO —
u CULTURAL ciencias de la tierra, u.a.z.

minas y metalurgla + geologia - C. smblentales

lIl. Acceder cuando se requiera a los laboratorios y centros de computo de la Unidad Académica de
Ciencias de la Tierra.

Articulo 41. Son obligaciones de los prestadores de Servicio Social las siguientes:
I. Conocer y cumplir el presente Reglamento.

II. Ningun alumno o pasante podra dar por iniciado el Servicio Social si antes no ha sido aprobado
su programa de trabajo o proyecto por el Coordinador del Servicio Social de la Unidad.

lll. Es obligacion del prestador de Servicio Social asistir a los cursos de adiestramiento vy
capacitacion, respetar a su Coordinador, poner en practica los conocimientos adquiridos y trabajar
honestamente dado que representa a la Institucidn.

IV. La Prestacion del Servicio Social debera ser continua a fin de lograr los objetivos sefialados en el
articulo 65 de este Reglamento. Se entenderd que existe discontinuidad cuando sin previa
justificacion se interrumpa la prestacidon del Servicio Social por mas del 10% de las horas
requeridas para dicho programa o proyecto o en su caso 5 dias hdbiles consecutivos.

V. Cuando se presente discontinuidad en los términos del articulo anterior, el Servicio Social
debera de reiniciarse sin tomar en cuenta las actividades realizadas antes de la interrupcion.

VI. Serd suspendido definitivamente de su Servicio Social el prestador que no entregue en los
términos y plazos sefialados por el programa los informes mensuales. Dichos informes no podran
exceder el plazo maximo de 5 dias habiles.

VII. Serd motivo de anulacién del Servicio Social del prestador que después de concluido, no
presente su informe global en un plazo maximo de un mes al Coordinador del Servicio Social.

VIII. Ningun (a) alumno (a) podra darse de baja en la prestacion del Servicio Social, si no se tienen
argumentos validos y sin previa autorizacidn del Coordinador de Servicio Social.

IX. Tratar con respeto a los beneficiarios del Servicio Social.
X. Contribuir al engrandecimiento del prestigio de la U.A.Z.
Articulo 42. Los requisitos para iniciar el servicio social son:
I. Ser alumno regular.

Il. Haber aprobado el 70% de los créditos de la licenciatura.
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lIl. Presentar copia de cardex, con calificaciones hasta el 72 semestre o en su defecto constancia de
ser alumno regular firmada por el Responsable de Programa.

IV. Carta de asignacién para realizar el Servicio Social.

V. Entregar carta de aceptacion de la Institucion a la Coordinacién de Servicio Social de la Unidad
Académica.

VI. Entregar Proyecto o Programa de Actividades a realizar durante el Servicio Social.
VIl. Una fotografia (tamafio infantil).
Articulo 43. Pre-liberacién del Servicio Social

I. Entrega de reportes mensuales dentro de los lineamientos de llenado y tiempo especificados.
(Con las firmas de aval del (los) asesor (es) y el Coordinador de Servicio Social de la Unidad
Académica de Ciencias de la Tierra).

Il. Contar con todos los tramites anteriores en forma (carta de aceptacién, proyecto, reportes
mensuales y reporte final).

[ll. Carta de liberacidn de la Institucion (la carta debe ser dirigida al Coordinador del Servicio Social
de la escuela en papel membretado original y con sello de la Institucién) incluyendo:

e Nombre completo del prestador.

e Que el trabajo realizado fue considerado como Servicio Social, especificando el lugar de
realizacion (dependencia, oficina, seccién, etc.).

e Fechas deinicio y finalizacidn registradas en esa Dependencia o Institucion.

e Nombre y firma de la autoridad inmediata de esa Dependencia o Institucidn.

IV. Original del cardex o en su defecto constancia de ser alumno regular firmada por el
Responsable de Programa.

V. Expedicidon de la constancia de pre-liberacion del Servicio Social por el Departamento de
Servicio Social de la Unidad Académica.
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CAPITULO VII. Reglamento interno de Titulacion de la Unidad Académica de Ciencias de la
Tierra.

Articulo 44. La titulacion es el proceso mediante el cual se obtiene el grado de Licenciado en
Ciencias Ambientales, Ingeniero Gedlogo e Ingeniero Minero Metalurgista.

Articulo 45. La Universidad Auténoma de Zacatecas otorga el Titulo de Licenciado en Ciencias
Ambientales, Ingeniero Gedlogo e Ingeniero Minero Metalurgista, a través de la Unidad
Académica de Ciencias de la Tierra, como se refiere en el Estatuto General de la UAZ en su articulo
169, 181, 182 para posteriormente registrarse en la Direccion General de Profesiones de la SEP.

Articulo 46. Los egresados sujetos a proceso de titulacién, son quienes hayan concluido
satisfactoriamente todas las UDIs de los planes de estudio de los Programas Académicos de la
Unidad, haber realizado el Servicio Social, este ultimo referido en el articulo 189 del Estatuto
General de la UAZ.

Articulo 47. Para tener derecho a titulacion, los egresados tendran que demostrar un nivel minimo
requerido del Idioma Inglés.

Articulo 48. Las formas de titulacién para obtener el Titulo de Licenciado en: Licenciado en
Ciencias Ambientales, Ingeniero Gedlogo e Ingeniero Minero Metalurgista, segun el Estatuto
General de la UAZ en su articulo 188, asi como en el 148 del Reglamento Escolar Central y que la
Unidad Académica de Ciencias de la Tierra acuerda, son los siguientes:

I. Por examen sustentado en la elaboracién de una Tesis individual. Cuando se realice una tesis
colectiva o interdisciplinaria, el examen debera aplicarse de manera individual a cada participante,
referido en la Seccién | sobre los mecanismos de Titulacién en sus articulos 149, 150, 151, 152,
153, 154, 155, 156, 157, 158, 159, 160, 161, 162, 163, 164 y 165 del Reglamento Escolar Central.

Il. Por promedio, conforme al articulo 166 del Reglamento Escolar Central.

lll. Por realizacidn y aprobacion del curso de titulacién, como lo refiere el Reglamento Escolar
General en la seccidn Ill en sus articulos 167, 168, 169, 170, 171, 172 y 173.

IV. Titulacidon por maestria, se podra obtener el titulo de licenciatura por estudios de maestria en
la Universidad Auténoma de Zacatecas Francisco Garcia Salinas, siempre y cuando sea afin a los
estudios de licenciatura y se acredite el 50% de los créditos académicos, con un promedio no
inferior a 8.0.

Articulo 49. Los Integrantes del Jurado
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I. La propuesta de integracién de los Jurados se realizara por los Responsables de los Programas de
las Licenciaturas, procurando conservar el equilibrio entre las dreas del conocimiento.

II. Cuando por razones de caracter extraordinario y de acuerdo al articulo 161 del Reglamento
Escolar General, cuando no pueda acudir un sinodal al examen, este deberd hacerlo del
conocimiento del Responsable del Programa, y podra ser nombrado como suplente por esa
ocasion, otro sinodal designado por el Responsable de Programa que reuna las caracteristicas de
perfil.

Articulo 50. En situacidn de que el egresado no haya presentado su examen profesional dentro de
los dos afios consecutivos a la terminacion del servicio social y de los créditos, se le aplicard lo
dispuesto en el Reglamento Escolar General.

CAPITULO VIII. Reglamento interno de funcionamiento de las Academias de la UACT

Articulo 51. La organizacién de los docentes en Academias en las instituciones educativas se
fundamenta en los articulos 5 y 19 del Reglamento Académico de la U.A.Z.,, ademads de estar
dispuesto en la Ley Organica de la U.A.Z.

Articulo 52. La Academia es el cuerpo colegiado cuya finalidad es constituirse en espacio
permanente de analisis, planeacién, organizacidén, integracidn, supervisién, coordinacion,
seguimiento y evaluacidn de las funciones sustantivas de la universidad para el mejoramiento del
proceso educativo.

La academia se integra por todos los miembros del personal académico, de tiempo completo,
medio tiempo y hora clase, tanto de base como de tiempo determinado, que se dedican a la
docencia, investigacion y la extension de los servicios, y que estan vinculados a un area de
conocimiento, programa académico o linea de investigacion, independientemente de su tipo de
contratacidn.

Articulo 53. Las Academias tendrdn un representante designado de una propuesta por cada una
de ellas, que se denominard Presidente de Academia y tendrd las funciones que le sefiale el
presente Reglamento.

Articulo 54. En el seno de las Academias sélo podran tratarse actividades eminentemente
académicas.

Articulo 55. Los objetivos de las Academias son:
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I. Planear, programar, ejecutar, analizar y evaluar las acciones relativas al proceso ensefianza,
aprendizaje, a la investigacion educativa y a la extensién de la cultura cientifica y tecnoldgica
relacionada con la academia correspondiente.

Il. Planear, programar y proponer para el inicio de cada semestre, las tareas a desarrollar con
relacion a las actividades sustantivas de docencia, e investigacién educativa y extension, a fin de
elevar la calidad de la enseianza, distribuyendo las actividades de extensidon académica entre sus
integrantes, de acuerdo con las necesidades de la academia.

lll. Elaborar propuestas de actualizacién y modificacién a los planes y programas de estudio, de
acuerdo con lo establecido en las disposiciones legales aplicables.

IV. Analizar y evaluar los aspectos tedéricos y practicos de los planes y programas de estudio para
actualizar sus contenidos tematicos.

V. Determinar los contenidos tematicos de los programas de estudio, sus objetivos y
competencias, cargas horarias, procedimientos de evaluacién, asi como su actualizacion vy
modificacion, considerando el curriculo y el perfil profesional de la carrera en forma integral de
conformidad con los preceptos institucionales aplicables.

VI. Analizar, proponer, aplicar e investigar los métodos, técnicas y recursos didacticos que faciliten
el proceso ensefnanza-aprendizaje.

VII. Determinar las actividades de aprendizaje para las asignaturas practicas, tedrico-practicas que
se imparten a fin de mantener su homogeneidad y calidad.

VIII. Determinar al inicio de cada semestre, los contenidos programaticos a evaluar y elaborar los
examenes departamentales, ordinarios, extraordinarios y a titulo de suficiencia.

IX. Actualizar permanentemente la bibliografia basica de consulta de los programas de estudio de
cada asignatura y solicitar a la autoridad respectiva su adquisicién para la biblioteca de la Unidad
Académica.

X. Promover la investigacion educativa y el desarrollo tecnolégico acorde con el programa
académico de la Unidad Académica.

XI. Registrar periddicamente los avances de los contenidos programaticos de cada asignatura.

XIl. Difundir por conducto de sus integrantes, los programas de estudio entre los alumnos al inicio
de cada semestre.
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XIll. Desarrollar la investigacién del proceso ensefianza-aprendizaje, en el campo de la evaluacidn
del conocimiento y habilidades de los alumnos.

XIV. Integrar un banco de reactivos y materiales didacticos que coadyuven a la evaluacién del
conocimiento y competencias de los alumnos, para retroalimentar los propios sistemas de
evaluacion.

XV. Evaluar al término del semestre, el desarrollo de los programas de estudio correspondientes y
elaborar el informe respectivo, que incluya las recomendaciones de los integrantes de Ila
academia.

XVI. Participar como parte del jurado calificador en el proceso de promocidn docente del personal
de la academia.

XVII. Actuar como consultora en aquellos casos en que las autoridades escolares asi lo soliciten.

XVIII. Participar en las publicaciones de la unidad académica, aportando articulos relativos a sus
actividades académicas.

Articulo 56. De la constitucion de las Academias.

I. Las academias se integrardn con los profesores que atienden cada uno de los programas de la
Unidad Académica de Ciencias de la Tierra

Il. La calidad de miembro de una Academia es obligatoria y formara parte de las actividades
académicas del personal docente.

lll. La primera reunién de Academia, que sera ordinaria, estard presidida por el Director de la
Unidad Académica o un representante que el mismo designe, el que hara la instalacion formal de
la misma.

IV. Las academias sesionardn en reuniones ordinarias y extraordinarias, las que se llevaran a cabo
en las instalaciones de la Unidad, y cuando se requiera hacerlo fuera de ésta, debera ser con la
autorizacion del Director.

V. En las reuniones de academia, ordinarias y extraordinarias, tendra derecho a estar presente un
representante de la direccién, el cual podra participar con voz pero sin derecho a voto.

VI. El Presidente de la Academia citara a las reuniones de la misma por escrito, donde debera
sefialar el orden del diay el lugar, fecha y hora en que se llevara a cabo la reunién.
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VII. La citacién a reunion ordinaria deberd hacerse con una antelacion de tres dias habiles y la
reunién extraordinaria con una anticipacién de un dia habil, como minimo.

VIII. Las reuniones de Academia seran validas con la asistencia de la mitad mas uno de los
integrantes de las mismas; sus acuerdos se tomardn por mayoria y seran obligatorios para los
integrantes de las mismas.

IX. Cuando a la primera citacidon no se relna el quérum necesario, se hard una segunda citacion y
la reunién sera valida con el nimero de miembros que asistan, sin que sea necesario cumplir los
términos sefalados en la fraccion VIl de este articulo.

X. En las reuniones ordinarias se trataran los asuntos relacionados con las actividades habituales
de la academia, debiéndose tratar entre otros, el avance del contenido programatico y la creacién
de comisiones cuando éstas sean necesarias.

XI. Independientemente de que asi lo considere necesario su Presidente para tratar algun asunto
urgente, las Academias celebraran reuniones extraordinarias para la elecciéon de la terna de
Presidente de Academia.

XIl. De cada reunién de Academia se levantara acta pormenorizada de los acuerdos que se tomen
en la misma y debera ser firmada por los miembros de la Academia que concurran a la junta. Las
actas serdn levantadas por el miembro de la Academia que al inicio de la reunion designe el
Presidente y se debera entregar una copia de las mismas al director de la unidad.

Articulo 57. Las funciones de los integrantes de las Academias son:
I. Del presidente de la Academia:

a) Cada Academia tendra un Presidente, quien durard en su cargo dos afios, sin que pueda ser
designado para periodos consecutivos.

b) Para ser Presidente de Academia, se deberan cubrir los siguientes requisitos:
i. Poseer titulo profesional.
ii. Tener asignada carga académica.

iii. Ser miembro de la Academia con una antigiiedad minima de tres afos, inmediatamente
anteriores a su designacién, en la imparticion de catedra en la misma, y

iv. Tener amplios conocimientos en el campo de la Academia.
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c) Cuando se trate de una Academia que no cuente con profesores que reunan los requisitos
previstos se preferira al profesor con mejores antecedentes académicos y mayor antigliedad en Ia
Universidad.

d) Para la eleccion de la terna de Presidente de la Academia, el Director del plantel convocara a los
miembros de la Academia de que se trate a una reunion extraordinaria, en la cual se analizar3 el
curriculum vitae de los candidatos y por votacién mayoritaria se elegird a los integrantes de la
terna.

e) Cuando no exista presidente de academia designado o en ausencia de éste, el conjunto de
maestros designard a quien asumird las funciones de presidente de academia.

f) El presidente de Academia serd separado de su cargo cuando deje de asistir a tres reuniones de
academia consecutiva o a cinco no consecutivas.

g) El Presidente de Academia deberd tener carga frente a grupo durante su encargo, en la
academia correspondiente.

h) Corresponde al presidente de academia:
i. Representar a la academia en todos los asuntos de caracter académico.

ii. Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y normas de cardcter académico, aplicables en
la Universidad Autdnoma de Zacatecas, asi como los acuerdos tomados en el seno de la academia.

iii. Coordinar y verificar el cumplimiento de las tareas académicas de los miembros de la
Academia.

iv. Citar a reuniones de academia ordinaria y extraordinaria en coordinacidon con el érgano
funcional al que esté integrada.

v. Conducir el desarrollo de las reuniones de acurdo con el orden del dia y moderar las reuniones
de los integrantes de la academia.

vi. Propiciar que los profesores alcancen el maximo nivel académico en el cumplimiento de sus
funciones docentes.

vii. Propugnar por el adecuado proceso de imparticidn e instrumentacién de actividades frente a
grupo y el total cumplimiento del contenido tematico de los programas de estudio.

viii. Someter a la opinidn de la academia los trabajos y resultados de las investigaciones educativas
realizadas por sus integrantes, previo a la practica docente o a su divulgacidn oficial,
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ix. Proponer a la autoridad correspondiente a dos representantes miembros de la Academia, para
integrar el jurado de los exdmenes de oposicion.

x. Coordinar la evaluacidn, seguimiento y control del proceso ensefianza-aprendizaje que realice la
academia.

xi. Solicitar por conducto del érgano funcional al que esté integrada su Academia la informacion
necesaria para realizar las funciones de evaluacidon, seguimiento y control del proceso ensefianza-
aprendizaje, que tenga encomendada la academia.

xii. Rendir el informe semestral de desarrollo y funcionamiento de la misma, asi como los demas
gue se le solicite.

xiii. Las demas que le encomiende el Director de la Unidad Académica.
Articulo 58. Son derechos de los miembros de la Academia:
I. Tener voz y voto, en cada una de las votaciones.

. Participar en programas de superacion y capacitacion permanente sobre su disciplina, didactica,
pedagdgica y de innovacién.

II. Participar en programas de estimulos por su buen desempefio académico.

IV. Recibir constancias de participacién y reconocimiento por su asistencia a eventos académicos,
colaboraciones, producciones o aportaciones académicas.

V. Ser miembro de cuerpo de tutores, asesores y de cuerpos académicos.

VI. Participar en las convocatorias para ser miembros de la coordinacion de la academia.
VIl. Una vez designado mediante concurso, ocupar el cargo de presidente de la academia.
VIII. Elegir y ser electo como presidente o ser miembro de alguna comisién.

IX. Integrar el padrén de la academia.

Articulo 59. Son obligaciones de los miembros de la Academia:

I. Conocer y acatar el presente reglamento.

Il. Propiciar un clima de respeto y tolerancia entre los miembros de la academia.

IlI. Asistir puntalmente a las reuniones de academia.
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IV. Acatar los acuerdos de la academia.
V. Participar en las comisiones que se derivan del plan de trabajo de la academia.

VI. Participar en las actividades que organiza la academia, como foros, seminarios, coloquios,
simposio y otros eventos académicos.

VII. Cuidar el acervo bibliografico, software, equipo y demas bienes a cargo de la academia.
VIII. Firmar las actas e informes que se deriven de su accionar.

IX. Realizar actividades académicas de acuerdo a su categoria y nivel; y

X. Cumplir con las demds obligaciones que sefiale la legislacion universitaria.

Articulo 60. De las reuniones:

I. Las academias de colegio tendran por lo menos tres sesiones ordinarias semestrales, pero se
podra convocar a sesiones extraordinarias de consulta e interpretaciéon del modelo académico, del
plan de estudios para asuntos académicos imprevistos o de suma relevancia como el redisefio del
mapa curricular, etc.

Il. En cada reunién de academia se levantara un acta sucinta, que serd integrada al archivo de la
academia correspondiente. El secretario de academia serd el responsable de elaborar el acta y
tendra bajo su custodia el archivo de la academia.

lIl. El acta de la reunién de academia debera contener:

a) Los nombres de los miembros de la academia que asistieron a la reunién.
b) Las opiniones consensuadas y los acuerdos tomados; y

c) Los anexos necesarios.

Articulo 61. Sanciones de las academias:

I. Las sanciones aplicables a los miembros de las Academias son: amonestacion verbal,
amonestacion escrita, remocion de cargo o comisidn, inhabilitacién para ocupar cargo o
comisiones, asi como el no recibir constancia de miembro cumplido. Toda sancién es aplicada por
la asamblea. Los procedimientos son los siguientes:

Il. El incumplimiento de funciones y/o de encomiendas por parte del Presidente y el que los
comisionados no cumplan los encargos, de acuerdo a la gravedad del asunto, serdn amonestados
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por la asamblea hasta por dos veces, la primera de voz y la segunda mediante escrito. Una nueva
reincidencia amerita la remocion del cargo en comision.

[ll. La remocion de la coordinacidn o de la comisidn causa la inhabilitacién por un afo para ocupar
puestos o ser miembros de comisiones en la Academia y/o el no recibir constancias de
cumplimiento.

IV. La inasistencia de los miembros por dos veces a las asambleas y/o a los trabajos de la Academia
es causal para no recibir constancia de cumplimiento.

V. También se considera falta grave el expedir y/o recibir un documento de reconocimiento
académico sin antecedentes que lo sustenten (v.gr. libreta de actas de participacion y/o asistencia
a los trabajos de la Academia, nombramiento cumplimiento de comisiones, etc.). La sancidn para
quien expide es la remocidn inmediata del cargo y la inhabilitacién por un afo; la sancién para
quien recibe es la inhabilitacidon por un afio para la coordinacién de la Academia.

VI. Los miembros que no acaten los mandatos de la Academia seran amonestados por escrito por
la Presidencia de la Academia. Después de la segunda amonestacion quedan inhabilitados por un
afio para aspirar a la coordinacidn y/o ser miembros de comisién académica alguna.

VII. Toda inhabilitacion debe ser notificada al Consejo de Unidad Académica. Las amonestaciones y
consecuentes inhabilitaciones se integran al expediente académico interno del docente.

CAPITULO IX. De las Sanciones.

Articulo 62. Los procedimientos para determinar responsabilidades y aplicar sanciones a los
miembros de Unidad Académica de Ciencias de la Tierra serdn los que se establecen en la Ley
Organica del Estatuto General de la Universidad y los reglamentos correspondientes.

Articulo 63. Las sanciones aplicables seran:

a) Amonestacion.

b) Apercibimiento.

c) Suspensién hasta por un afio, segun el caso.
d) Expulsién definitiva.

e) Separacién definitiva del cargo.
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f) Inhabilitacién para desempenar otro tipo de empleo en la universidad.

Las sanciones administrativas previstas en este articulo, se aplicaran en forma independiente de la
responsabilidad penal en que pueda incurrir el infractor.

Articulo 64. Son causas de responsabilidad las siguientes:

a) Violar por accién y omisidn cualquiera de las obligaciones impuestas por la Ley Organica, El
Estatuto General y los reglamentos internos de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra o los
acuerdos fundados de las autoridades Universitarias, asi como cualquier otra falta a la disciplina.

b) No guardar el respeto y consideracion debidos a las labores académicas, a los directivos
académicos, personal administrativo y compafieros en sus respectivos casos, dentro de la Unidad.

¢) La indisciplina y alteracion del orden con motivo de la conclusién de estudios o en eventos
colectivos.

d) Introduccion de bebidas embriagantes, consumo de drogas no licitas o estimulantes
considerados téxicos para la salud.

e) La portacién o uso de armas blancas, de fuego o cualquier otra de las prohibidas por las
disposiciones de orden publico.

f) El empleo oral o escrito de lenguaje soez.
g) La incitacién a la indisciplina o al desorden.

h) Conducirse con hostilidad o coaccién en actos concretos, en contra de cualquier alumno,
profesor o trabajador de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra o grupo de alumnos,
profesores o trabajadores por razones ideoldgicas o de orden puramente personal.

i) Causar dafio a las instalaciones, equipo y mobiliaria de la unidad Académica de Ciencias de la
Tierra.

j) Por robo o deterioro intencional de los bienes de los miembros de la comunidad de la Unidad
Académica de Ciencias de la Tierra.

k) Utilizar bienes del patrimonio de la Unidad de Académica de Ciencias de la Tierra para fines
distintos de aquellos para los que estdn destinados.

I) Disponer de bienes del patrimonio de la Unidad Académica de Académica de Ciencias de la
Tierra sin la autorizacién correspondiente.
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m) Sustraer o falsificar documentos o informes, asi como a la informacién grabada en los medios
electronicos de cualquiera de los departamentos y oficinas de la Unidad Académica de Académica
de Ciencias de la Tierra.

n) Falsificar o alterar documentos o datos oficiales o cometer fraude al sustentar exdmenes.

o) La comisién de conductas ilicitas graves dirigidas contra la existencia, la unidad, el decoro de los
fines esenciales de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra.

p) Ausentarse por mas de 15 dias habiles sin justificacién alguna.

q) Por bajo rendimiento académico manifestado por la reprobacion que impide la promocién por
tres ocasiones.

Articulo 65. Cuando se presenten las causas de responsabilidad previstas en los incisos a hasta el h
del articulo 93 de este reglamento seran acreedores a:

. Si la falta se considera leve se aplicara amonestacién y apercibimiento.
II. Si la falta se considera grave, se aplicara suspension hasta por un afo y apercibimiento.

[Il. Si se incurre en reincidencia y la falta se considera leve se aplicara una suspension hasta de un
afo.

IV. Si se incurre en reincidencia y la falta se considera grave se aplicara la expulsidon y separacion
definitiva.

Articulo 66. Cuando se presenten las causas de responsabilidad previstas en los incisos iy j:
I. Si el infractor no actua con dolo y acepta pagar los dafios, se aplicard una amonestacion.
II. Si el infractor actta con dolo se aplicara suspension hasta por un afio con apercibimiento.

lll. Si se reincide en la conducta prevista en el inciso anterior se sancionara con la expulsién y
separacion definitiva.

Articulo 67. Si se presentan las causas de responsabilidad previstas en los incisos k hasta el o del
articulo 93 de este reglamento, dependiendo de la gravedad se sancionara con suspensién hasta
por un afo y en caso de reincidencia se sancionara al responsable con la expulsién o separacion
definitiva.

Articulo 68. Si se presentan las causas de responsabilidad previstas en los incisos p y q del articulo
62, de este reglamento, se sancionara con expulsion definitiva.
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CAPITULO X. De las cuotas.

Articulo 69. En lo referente a las cuotas de inscripcion, ademas de lo establecido en la
normatividad universitaria en este rubro, es el Consejo de Unidad Académica el que determinara
las modificaciones en lo correspondiente a los cobros de inscripcion de los alumnos, el cual sera
ejercido preferentemente en gastos de servicios, mantenimiento, mobiliario y equipo.

SECCION lll. REGLAMENTO INTERNO DE LA UNIDAD ACADEMICA DE CIENCIAS DE LA TIERRA DEL
CENTRO DE COMPUTO

Articulo 1. Se llama usuario interno a todo alumno inscrito, miembro del personal docente o
administrativo del area de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra de la Universidad
Auténoma de Zacatecas.

Articulo 2. Son usuarios externos las personas quienes por razones de cursos, tesis o por relacién
de trabajo requieren el acceso a las instalaciones. Estos deberan solicitar por escrito el acceso al
Responsable del Centro de Computo.

CAPITULO I. De los servicios.
Articulo 3. Sala de auto acceso.

I. Préstamo de equipo con paqueteria general. El usuario deberd solicitar su registro para su
ingreso al encargado. Si no conoce a fondo el funcionamiento del equipo, consultar al encargado
del Centro.

II. Si el usuario ingresa con un equipo portatil, solicitard apoyo al personal para configurar el
sistema y utilizar la conexién de red para Internet.

lll. Los equipos de computo cuentan con el mismo software que tienen los equipos de la sala de
auto acceso.

Articulo 4. El Soporte de los equipos del aula de medios estard a cargo del personal de la
coordinacion técnica del Centro de Cémputo, por ninglin motivo hara reparacién algin personal
ajeno a esta coordinacion, o sin que sea evaluado por la misma.
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Articulo 5. Uso de la impresora. Con costo vigente de $1.00 pesos por hoja en blanco y negro
calidad laser y $5.00 pesos como base en impresidn de color dependiendo del contenido de la
impresion. Dichos costos deberdn estar siendo actualizados conforme vaya incrementandose el
costo de los consumibles requeridos.

Articulo 6. Para prevenir la contaminacién del equipo, periddicamente se revisaran los dispositivos
utilizados por los usuarios.

Articulo 7. Uso del escaner. El usuario debera solicitar este servicio al Responsable del Centro de
Cémputo, y el costo por la digitalizacion de imagen serd de $1.50 peso.

Articulo 8. Todo software o hardware requerido que no esté instalado y sea de interés por el
usuario debe ser solicitado por escrito al Responsable del Centro de Computo para su aprobacién
o rechazo.

Articulo 9. Queda prohibido mover, conectar y/o desconectar equipos, interfaces, etc., asi como
instalar software en los discos duros de los equipos del Centro de Cdmputo, borrar archivos y/o
cambiar configuraciones ya sea de paquetes o de sistema operativo.

Articulo 10. Por lo costoso del equipo y para prevenir algun accidente que pueda dafarlo, Se
prohibe fumar, introducir alimentos o bebidas, tirar basura, agredir a otra persona, introducir
animales y/o presentarse en estado de ebriedad.

Articulo 11. Se prohibe usar las computadoras para acceder a paginas inadecuadas (pornograficas)
y/o para jugar.

Articulo 12. El usuario debera reportar cualquier falla que observe en el equipo al responsable del
Centro de Computo.

Articulo 13. El usuario debe guardar el debido respeto al personal del Centro de Cémputo. Se
considera falta de respeto hacer caso omiso de las indicaciones dadas.

Articulo 14. El Centro de Cdmputo no se hace responsable de objetos dejados en el mismo.

Articulo 15. El usuario debe dejar el area de trabajo limpia, el equipo apagado si no hay usuarios
en espera de su uso y la(s) silla(s) debidamente acomodada(s).

Articulo 16. El usuario debe utilizar discos y unidades extraibles en buenas condiciones y evitar
introducir objetos ajenos al equipo en las unidades de disco; tener respaldo de su informacién
contenida en los discos duros, ya que el Centro de COmputo no se hace responsable de la misma.
Se podra eliminar informacion sin previo aviso.
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Articulo 17. El equipo de la sala es para el uso de alumnos, maestros, investigadores y
trabajadores y el equipo que estd en los cubiculos es responsabilidad de los encargados del centro.

Articulo 18. El personal del centro de computo no estd obligado a dar el servicio de soporte
técnico a los equipos externos sean de personal docente, alumnos o administrativos.

CAPITULO Il. De las sanciones.

Articulo 19. En caso de dafio a los equipos, ya sea intencional o por negligencia, se sancionard a los
usuarios responsables, reponiendo las piezas dafiadas de igual o mejor calidad.

Articulo 20. El usuario Que sea sorprendido Haciendo Mal Uso De los Equipos se le Sancionara Con
2 Semanas sin servicio de Computadora y préstamo de equipo, la reincidencia se hara acreedor a
la suspensidn total del servicio.

Articulo 21. Todos los casos no previstos en el presente reglamento serdn resueltos por el
Responsable del Centro de Cémputo y sometidos posteriormente al Responsable de la Unidad
Académica de Economia, y el Consejo para su andlisis, modificacion (si la hay) y/o ratificacion.

SECCION IV. REGLAMENTO INTERNO DE LA UNIDAD ACADEMICA DE CIENCIAS DE LA TIERRA DE
BIBLIOTECA “Ing. Carlos Arellano Guzman”

CAPITULO I. Naturaleza y fines.

Articulo 1. Objetivo: El presente reglamento tiene como objetivo establecer derechos,
obligaciones y condiciones de uso de la coleccidn bibliografica y otros recursos de informacion y es
de conocimiento y cumplimiento obligatorio, tanto por parte del personal como de sus usuarios.

Articulo 2. Los objetivos de la biblioteca Ing. Carlos Arellano Guzman son los siguientes:

a) Apoyar los programas académicos de docencia, investigacion y difusién de la cultura en el area
de las Ciencias de la Tierra.

b) Mantener la excelencia y eficiencia de los servicios bibliotecarios, con una orientacidn
permanente a satisfacer las necesidades de informacién de sus usuarios.

¢) Inducir a los usuarios en el buen uso y manejo de la informacién existente en la biblioteca.
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d) Buscar que el usuario disponga siempre del material documental en cualquiera de sus formatos,
gue sean pertinentes a los planes estudio y proyectos de la Unidad Académica de Ciencias de la
Tierra.

e) Incorporar las tecnologias de la informacién, adecuando los servicios bibliotecarios a los
avances de las humanidades, la ciencia y la tecnologia.

f) Elevar y mantener la calidad de los servicios de informacion.
Articulo 3. Para el cumplimiento de sus objetivos, la biblioteca tiene las siguientes funciones:
a) Seleccionar, adquirir y organizar el material documental en cualquier formato.

b) Ofrecer servicios bibliotecarios suficientes para apoyar las actividades académicas de sus
usuarios.

c) Complementar los servicios tradicionales con la innovacién de los mismos, darlos a conocer y
promover su uso, con el fin de mejorar el acceso a la informaciéon en apoyo a la docencia y la
investigacion.

d) Preservar y conservar el acervo de la biblioteca

e) Difundir por medios impresos y electrdnicos los servicios de informacidn que proporciona.

CAPITULO II. Del Comité de Biblioteca.

Articulo 4. El Comité de Biblioteca sera el responsable de planear, revisar y evaluar los servicios
ofrecidos por la Biblioteca Ing. Carlos Arellano Guzman, asi como de la calidad de los mismos, de
los recursos materiales y bibliogréaficos, de las politicas de seleccidn y descarte; asi como de la
mejora continua para una adecuada funcionalidad de esta.

Articulo 5. El Comité de Biblioteca estara integrado por:

a) Un Presidente, que sera el Director de la Unidad

b) Un Secretario, que sera el Jefe de la Biblioteca

c) Un representante de cada programa académico

d) Un representante académico de la Coordinacion de Bibliotecas

e) Un representante alumno por cada programa académico
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Articulo 6. Los representantes mencionados en los incisos ¢ y e seran designados por el Director
de la Unidad Académica, el Comité debera reunirse minimo una vez cada semestre.

CAPITULO IIl. De los usuarios.
Articulo 7. Son usuarios internos:

Alumnos, docentes, investigadores, personal funcionario y administrativo de los programas
académicos de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra. Quienes deberdn acreditarse cada
inicio de ciclo escolar.

Articulo 8. Son usuarios externos:

Alumnos, profesores, investigadores y trabajadores administrativos del resto de la comunidad
universitaria de la Universidad Auténoma de Zacatecas; asi como de otras instituciones de
educacion superior, organismos publicos y sociedad en general, previa solicitud y autorizacion del
jefe de la biblioteca.

Articulo 9. Usuarios especiales
Se consideran usuarios especiales a los alumnos tesistas y de programas especiales.

Articulo 10. Los usuarios internos tienen derecho a todos los servicios que ofrece la Biblioteca
sujetandose al presente reglamento.

Articulo 11. Los usuarios con caracter de especial tendran derecho a utilizar los servicios internos,
y solo en caso de previa autorizacion por parte del Director y/o asesor podran obtener obras en
préstamo a domicilio de acuerdo a los términos del presente reglamento.

Articulo 12. Los usuarios deben acreditarse como usuarios de la Biblioteca, de la siguiente manera:

a) Los alumnos de nivel superior y postgrado deben presentar su credencial universitaria vigente o
en su defecto el comprobante de matricula cancelada del semestre en curso y su credencial de
identidad.

b) Los académicos y funcionarios deben tener su credencial vigente

c) Los alumnos de programas especiales, deben habilitar su credencial en la Biblioteca o en su
defecto pueden registrarse como usuarios presentando la credencial de identidad y comprobante
de matricula.
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d) Los alumnos tesistas que estdn liberados de pago de matricula, deberan presentar en la
biblioteca una constancia otorgada por su area académica que certifique su condicion y el plazo de
término, para establecer el periodo de habilitacion de su registro.

e) Los académicos e investigadores de la Unidad con contratacién de tiempo completo, la
habilitacidn de su registro sera por el afio académico

f) Los académicos e investigadores de tiempo parcial, sera por semestre académico.

g) Para los funcionarios profesionales, administrativos y auxiliares de la Universidad, la habilitacién
de su registro de usuario, sera por el afio académico.

Articulo 13. Los usuarios externos, obtenida la autorizacién de acceso, podran utilizar los servicios
gue ofrece la Biblioteca, con excepcidn del préstamo a domicilio.

Articulo 14. Los usuarios tendran las siguientes obligaciones:
a) Cumplir con las disposiciones del presente reglamento
b) Respetar los sistemas de seguridad y control de acceso.

c) Antes de ingresar a la Biblioteca, el usuario deberda dejar en el drea asignada para ello,
portafolios, mochilas, etc., que traiga consigo, permitiéndosele el uso de cuadernos y/o libros de
su propiedad en el interior.

d) La custodia de las pertenencias de los usuarios sera solo por el tiempo que el usuario
permanezca en la biblioteca.

e) No deberd dejar bienes de valor en el lugar asignado para depositar portafolios, mochilas, etc.

f) Debera conservar la ficha entregada para la devolucidn de sus pertenencias, en caso de pérdida,
tendra un costo de reposicion y la gestion correspondiente debe ser resuelta por la administracidn
de la Biblioteca.

g) Responsabilizarse del material que le sea prestado bajo cualquier modalidad y respetar las
fechas que se establezcan para su devolucion.

h) Colocar los documentos utilizados en los carritos transportadores destinados a este fin, no
dejarlos en las mesas o intentar intercalarlos en los estantes.

i) Guardar el silencio y la compostura necesarios para permitir la consulta y la lectura, tranquilas y
sin distracciones.
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j) El usuario no debe bajo ninguna circunstancia introducir cualquier tipo de bebida, alimentos.
Mochilas, bolsas grandes y fumar dentro de las instalaciones de la Biblioteca.

k) El usuario debe entregar los materiales en las condiciones fisicas en que le fueron prestados.

I) El usuario debe dar aviso inmediato al bibliotecario, si su credencial es extraviada, asi sabra el
procedimiento a seguir

m) El usuario es responsable del buen uso de su credencial, en caso de extravio o hurto, el titular
es el responsable de la deuda que registre su cuenta bibliografica.

CAPITULO IV. De los servicios.

Articulo 15. La Biblioteca Ing. Carlos Arellano Guzman, de la Unidad Académica de Ciencias de la
Tierra, ofrece los siguientes servicios:

1. Estanteria abierta. Consiste en el acceso directo del usuario a las colecciones, a fin de ofrecer la
mayor posibilidad de localizacidn de informacién por parte de sus usuarios. Ademas de la
sefializacion existente en la Biblioteca acerca de la ubicacidon de los materiales

2. Préstamo Interno. Se define como la consulta que se hace de los materiales bibliograficos,
hemerograficos, audiovisuales y/o electrénicos dentro de las salas de lectura de la biblioteca.

3. Préstamo a domicilio o externo. Es la autorizacién que tiene el usuario interno para llevar fuera
de la biblioteca por tiempo determinado, los documentos de las colecciones susceptibles de este
servicio. Para hacer uso de este, es necesario que el usuario esté registrado, y en su caso, su
credencial este vigente. Se excluye el material de consulta, reserva, publicaciones seriadas, tesis,
audiovisuales, discos compactos y colecciones especiales.

4. Préstamo a través de un apoderado. Este servicio es exclusivo para los alumnos con capacidades
diferentes, quienes a través de un usuario designado por ellos e informado en la biblioteca, puede
solicitar el préstamo.

I. El alumno podra obtener en préstamo, a la vez, hasta tres titulos diferentes, por un maximo de
cinco dias naturales. En el caso de profesores, alumnos de maestria, alumnos en etapa de
investigacion, el plazo maximo podra ser hasta de 15 dias naturales, siempre y cuando no sean
ejemplares unicos.

II. El usuario podra renovar hasta por dos veces como maximo, el préstamo externo si el material
no ha sido solicitado por otro usuario.
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lll. Si el usuario requiere material que se encuentra prestado, podra solicitar el apartado, pero
deberd recogerlo en la fecha que se le indique, de lo contrario se procedera a la cancelacién.

IV. El usuario en presencia del bibliotecario deberd verificar las condiciones fisicas de los
materiales obtenidos en préstamo, puesto que al recibirlos se hace responsable de cualquier
desperfecto que pudieran sufrir.

V. Los préstamos son intransferibles. El usuario que solicitd el préstamo se hace responsable de
devolverlo en tiempo y en buen estado.

VI. El material de reserva podra ser otorgado en préstamo externo desde una hora antes de cerrar
la biblioteca y debera ser devuelto, a mas tardar, una hora después de iniciar el servicio el
siguiente dia habil.

5. Préstamo interbibliotecario. Es el préstamo establecido primero entre bibliotecas de la UAZ y
después con instituciones de educacién superior, con las que bajo convenio se mantiene
intercambio de servicios, el cual facilita al usuario interno la obtencion de documentos que
pertenecen al acervo de otras bibliotecas.

6. Consulta Electrénica. Permite al usuario acceder al uso de los recursos y servicios electrénicos
de la biblioteca, incluyendo el acceso a bases de datos adquiridas por la UAZ, asi como las de libre
acceso de instituciones afines.

7. Publicaciones Periddicas. Permite al usuario consultar la informacién publicada en revistas
cientificas de circulacién nacional e internacional.

8. Catalogo en linea. Es la herramienta de acceso a la informacién almacenada en los acervos de la
Biblioteca y del Sistema Bibliotecario de la UAZ.

9. Formacién de usuarios. Se orienta a la capacitacién y actualizacién, en los servicios de
informacién para fines académicos, a través de: cursos de induccion y especificos sobre el uso y
manejo de recursos informativos, durante el primer semestre de estudios de su carrera, los
alumnos deberan tomar un curso de induccién a los servicios de informacién.

Articulo 16. Para prestar sus servicios de informacidn, la Biblioteca “Ing. Carlos Arellano Guzman”
tiene los siguientes horarios: lunes a viernes de 8:00 a 15:00 y de 17:00 a 21:00 hrs.
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CAPITULO V. De las colecciones.

Articulo 17. Para satisfacer las necesidades de informacién de la Unidad Académica de Ciencias de
la Tierra, la biblioteca agrupa su acervo en las siguientes colecciones:

e Acervo general

e Audiovisuales (videocasetes y discos compactos)
e Coleccion Zacatecas

e Consulta

e Publicaciones periddicas

e [NEGI
e Reserva
e Tesis

Articulo 18. El acervo de la biblioteca se encuentra abierto a la consulta directa de los usuarios,
excepto para la coleccién de publicaciones periddicas y el material audiovisual.

CAPITULO VL. De las infracciones.
Articulo 19. Seran consideradas infracciones al presente Reglamento las siguientes acciones:
a) El atraso en la devolucidn del material documental otorgado en préstamo a domicilio.
b) El deterioro del material documental
¢) El comportamiento inadecuado en la biblioteca
d) El maltrato fisico y/o verbal a los funcionarios
e) El mal uso del equipo tecnolégico disponible para la consulta electrénica
f) El hurto del material bibliografico

g) Las acciones que no estdn estipuladas en este Reglamento, seran tratadas de la manera que
indica la normativa vigente en la Universidad.

CAPITULO ViII. De las sanciones.

Articulo 20. Las sanciones seran aplicadas por igual a todos los usuarios de la biblioteca.
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Articulo 21. Al usuario que sea sorprendido escondiendo documentos en los estantes se le
suspendera el servicio durante el semestre vigente.

Articulo 22. Cuando el usuario no devuelva el material en la fecha indicada, deberd pagar una
multa de $ 10.00 diaria por libro o por cada titulo que tenga en préstamo.

Articulo 23. En caso de no devolver el material de reserva a la hora indicada, el usuario se hace
acreedor a una multa de $ 5.00 por titulo por hora de retraso.

Articulo 24. El usuario que tenga en su poder documentos cuyo periodo de préstamo haya
expirado no podra solicitar nuevos préstamos hasta efectuar la devoluciéon y cumplir con la
sancion correspondiente.

Articulo 25. En caso de extravio, mutilacion o deterioro del material prestado, el usuario deberd
dar aviso inmediato al Responsable de la Biblioteca, para fijar un plazo de devolucién (no mayor a
30 dias). Si el material no es recuperado, debera reponer exactamente el mismo titulo en original
(no se aceptaran fotocopias o ediciones piratas). Ademds, deberd cubrir una cuota de $ 200.00 por
procesamiento técnico. De no reponer el material a la biblioteca, ademas se le aplicara la sancién
estipulada en los articulos 21y 22.

Articulo 26. En caso de situaciones de fuerza mayor y debidamente certificadas, el usuario
imposibilitado de hacer la devolucidon del material, tendra un plazo de 48 horas después de su
vencimiento para notificar al Bibliotecario por la via que le resulte mas conveniente.

Articulo 27. Si el usuario viola las normas de comportamiento establecidas en el Articulo 14 de
este Reglamento, serd suspendido de todos los servicios por un periodo acorde a la magnitud de la
falta cometida. Si reincidiera en la falta se le suspenderd definitivamente el derecho a los servicios.

Articulo 28. El usuario que mutile algin documento o intente llevarselo sin autorizacion, sera
suspendido definitivamente de todos los servicios bibliotecarios y el caso serd remitido a la
Direccion de la Unidad, en donde se determinara la sancion institucional.

Articulo 29. La UAZ no extenderd certificado de estudios ni dard servicios a los egresados de la
Unidad Académica de Ciencias de la Tierra que tengan adeudos pendientes en la Biblioteca, quién
expedird la constancia de “No Adeudo”, firmada por el Responsable de la Biblioteca y verificada
con el sello. El Departamento Escolar de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra y/o de cada
uno de sus programas académicos deberd consultar a la Biblioteca siempre que se le solicite
reinscripciones, bajas, certificados de estudio u otros servicios.
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CAPITULO VIII. Del servicio del acceso a bases de datos e internet.

Articulo 30. El equipo de cdmputo debera ser empleado EXCLUSIVAMENTE, para la realizacion de
trabajos académicos y de investigacion.

Articulo 31. El tiempo de uso del equipo no debera exceder de 60 minutos por persona.

Articulo 32. No deberd instalarse ningln software, de ningun tipo por parte de los usuarios. En
caso de que sea necesario de que sea necesario contar con algin programa en particular, debera
notificarse al Responsable de la Biblioteca para decidir acerca de su instalacién o no.

Articulo 33. El uso del equipo no deberd distraerse para chatear o jugar de ninguna manera. Aquel
usuario a quién se sorprenda realizando estas actividades, se le solicitard abandone el area de
acceso a internet y bases de datos.

Articulo 34. Cuando se requiera intercambiar ideas o comentarios entre los usuarios, deberan
hacerse con un volumen moderado.

Articulo 35. Cada seis meses, la totalidad del equipo debera ser sometido a un proceso de limpieza
de hardware y software. Por ello, toda la informacién que se encuentre en la memoria del equipo
serd borrada del mismo.

CAPITULO IX. Disposiciones finales.

Articulo 36. Las disposiciones de este Reglamento, entrardn en vigor a partir de la fecha de
promulgacion.

Articulo 37. La biblioteca se reserva la facultad de restringir y eventualmente impedir el acceso al
recinto de la Biblioteca a personas de la comunidad universitaria y/o a personas ajenas a esta,
cuando las circunstancias asi lo aconsejen.

Articulo 38. La biblioteca podra imponer las sanciones detalladas en este Reglamento, a los
usuarios que infrinjan las normas establecidas para el uso de sus servicios, ademas de las que
establecen normas y reglamentos de ética y comportamiento dentro de la Universidad.

Toda accion que dé origen a sancion y que esté estipulada en el presente reglamento quedara
anotada en el registro de usuarios de la base de datos, conformando un archivo histdrico de éste.
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Articulo 39. Los casos especiales y situaciones no previstas en el presente Reglamento, seran
resueltos por el Consejo Académico de la Unidad y las instancias correspondientes de la
Universidad.

SECCION VL. De las estancias profesionales y actividades externas de la Unidad Académica de
Ciencias de la Tierra

CAPITULO I. De las estancias profesionales y actividades externas

Articulo 1. Los alumnos que realicen, practicas externas, como salidas de campo, brigadas, viajes
de estudios, congresos, competencias y actividades culturales, deberan sujetarse a lo establecido
en el Reglamento General de la Universidad y cumplir con las siguientes disposiciones:

I. Acatar las normas establecidas por el profesor responsable;

Il. Permanecer en el lugar determinado para la practica o evento, durante el tiempo en que se
lleve a cabo;

lll. Comportarse adecuadamente, respetando al profesor responsable, a sus compafieros y a la
comunidad donde se realice la practica, actividad o evento;

IV. No ingerir bebidas alcohdlicas, estupefacientes o sustancias psicotrdpicas;
V. No portar armas de ningun tipo; y
VI. No realizar actos que pongan en peligro su seguridad o la de sus compafieros y profesores.

Articulo 2. El uso de transportes, equipo, materiales y reactivos destinados a las practicas internas,
externas o actividades relacionadas con la docencia, investigacidn, extension y difusién de la
cultura, quedara sujeto a las normas, reglamentos y procedimientos, de caracter general de la
Universidad.

Articulo 3. Las estancias profesionales y actividades externas en las que participen alumnos y
profesores de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra, deberan sujetarse a los siguientes
lineamientos:
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I. Estar vinculadas a contenidos especificos de las distintas asignaturas que conforman el Plan de
Estudios;

Il. Deberd evaluarse el cumplimiento de los objetivos que se propongan como parte de las
actividades académicas de la asignatura de que se trate;

lll. Perseguir fines de orden académico, deportivo o cultural, definidos en el Plan de Desarrollo
Institucional;

IV. Planearse con anticipacién al inicio de cada semestre a solicitud especifica de los profesores de
las diversas asignaturas;

V. Se hardn del conocimiento de los padres o tutores legales de los alumnos, solicitdndose su
consentimiento cuando asi se requiera; y

VI. Deberan realizarse en vehiculos oficiales de la propia Universidad y en las condiciones de
seguridad que a propdsito ésta disponga.

Articulo 4. Los Responsables de Programa elaboraran al inicio de cada semestre el Programa de
Practicas Externas con las propuestas de los profesores con el fin de programar dichas actividades
y hacerlas del conocimiento del resto de profesores para la programacion de sus cursos.

Articulo 5. Para la realizacidn de las practicas debera designarse cuando menos a un profesor
como responsable de conducir las actividades de que se trate. Estos seran los encargados de hacer
cumplir las disposiciones que establece el Reglamento General de la Universidad.

Articulo 6. Podrdn conjuntarse las propuestas de practicas y actividades externas de dos
profesores de asignatura y grupo a un lugar determinado cuando éstas tengan una obvia
relacionalidad y se puedan realizar en un mismo viaje y a un mismo lugar siempre que el cupo lo
permita.

Articulo 7. La programacion de las practicas y actividades externas se haradn del conocimiento del
Director y los Responsables de Programa para que gestionen anticipadamente el uso y disposicion
de vehiculos oficiales de la Unidad Académica.

Articulo 8. El Director y los Responsables de Programa haran lo posible para que los costos basicos
de las practicas y actividades externas (combustible y viaticos del chofer) sean cubiertos por la
Universidad. En caso de no ser posible, éstos deberdn ser sufragados por los propios estudiantes
atendiendo criterios de equidad, eficiencia y costo.
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Articulo 9. Los costos de hospedaje, alimentacidn y otros que se puedan generar con motivo de la
practica o actividad externa seran cubiertos por los alumnos y profesores responsables.

Articulo 10. El punto de salida y arribo tendran por sede las instalaciones exteriores de la Unidad
Académica de Ciencias de la Tierra.

Articulo 11. En el caso de practicas y actividades externas especiales realizadas dentro del pais o
en el extranjero para fines especificos en las que participen alumnos y profesores de la Unidad,
gue cuenten con un financiamiento institucional y no puedan realizarse en vehiculos oficiales, se
contemplara lo que al respecto establezca el Reglamento General de la Universidad.

Transitorios

Primero- El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su aprobacién por el Consejo
de la Unidad Académica de Ciencias de la Tierra de la Universidad Auténoma de Zacatecas.

Segundo: Este Reglamento serd difundido a la comunidad que integra la Unidad Académica de
Ciencias de la Tierra, a través de la pagina electrdnica de dicha Unidad.
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