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Objetivo general de 
la asignatura 

Al finalizar el curso el alumno será capaz de producir textos escritos encaminados a 
ser un auxiliar en su desempeño académico y profesional, así como pronunciar 
discursos de una manera clara y precisa aprovechando los elementos no verbales 
de la comunicación. 
 

Temario  

I. Corrección ortográfica 
 
II. Redacción 
 
III. Lectura de comprensión 
 
IV. Comunicación (verbal y no verbal) 
 

Estrategias de 
enseñanza: 

*A partir de la escritura de palabras, utilizar la escritura correcta de acuerdo al 
contexto. 
*Se promoverá la redacción, primero, de oraciones estructuradas de manera 
adecuada para, segundo, crear párrafos con ideas más complejas y completas.  
*A partir de la lectura de textos breves, identificar el significado de las palabras para 
aumentar el léxico. 
*Se promoverá la lectura de textos literarios y científicos para identificar sus 
características y sus posibilidades de acercamiento. 
*A partir de exposiciones orales se notará la importancia de la comunicación no 
verbal para lograr una comunicación oral exitosa. 
 

Recursos y 
materiales 

empleados: 

Computadora 

Video proyector 

Libros 

Presentaciones electrónicas 

Procedimientos de 
evaluación: 

Resolver 11 unidades del libro: 40% 
Presentar ejercicios de lectura: 30% 
Exponer un tema de comunicación no verbal: 30% 



Nota importante: El porcentaje considera que tanto los ejercicios como las 
evaluaciones han sido resueltos de manera excelente y en la fecha señalada, en 
dicho sentido, el porcentaje variará conforme a la calidad. 
Es necesario que el alumno recuerde que para obtener calificación en periodo 
ordinario requiere del 80% de la asistencia a las sesiones; para el extraordinario del 
70% y la evaluación a título, 60%. Sólo se justificarán las ausencias que estén 
respaldadas con documento oficial. 
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